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Cl 1

Zakladni ustanoveni

Zakladni plisobnost obce

Ve smyslu Zakona €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist,
Upravé jejich plsobnosti a o nékterych daldich opatfenich s tim souvisejicich, je obec
samostatnym UGUzemnim celkem sloZzenym ze tfi ¢asti a tfi katastralnich tUzemi. Ma vlastni
majetek a finanéni zdroje; hospodafi s nimi samostatné za podminek stanovenych zvlastnim
zadkonem. Organem obce je deviti¢lenné zastupitelstvo obce.

Navenek obec zastupuje starosta.

Zakladni plisobnost obecniho Ufadu

Ve smyslu Zakona o obcich ¢.128/2000 Sb (obecni zfizeni), ve znéni pozd&jsich pfedpisu.,
Upravé jejich plsobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich, je obecni Gfad




spravnim Ufadem, ktery vykonava statni spravu v oblasti samostatné plsobnosti a v oblasti
pfenesené plisobnosti.

Cl. 2
Obec

Do samostatné plsobnosti obce patfi:

spravovani zalezitosti, které jsou v zajmu obce a jejich ob&an(, pokud nejsou svéfeny zakonem
krajim nebo pokud nejde o vykon pfenesené plisobnosti a dale zalezitosti, které do samostatné
pusobnosti obce sveéii zvlastni zakon.

Patii sem zejména;

« schvalovat programu rozvoje tzemniho obvodu obce

« schvalovat Uzemni plan obce a regulacni plan a vyhlaSovat jejich zavazné Casti obecné
zavaznou vyhlaskou

« schvalovat rozpo&et obce a zavéretny Ucet obce

« Zzfizovat trvalé a doCasné penézni fondy obce

e zfizovat a rusit pfispévkové organizace a organizaéni slozky obce, schvalovat jejich
zfizovaci listiny

+ schvalovat zakladatelskou listinu, zakladatelskou smlouvu, spole€enskou smlouvu a stanovy
obchodnich spoleénosti a dalSich pravnickych osob, které obec hodla zalozit, a rozhodovat o
U&asti obce v jiz zaloZzenych pravnickych osobach

+ delegovat zastupce obce na valnou hromadu obchodnich spole€nosti, v nichz ma obec
majetkovou Uc¢ast a navrhovat jejich odvolani

+ vydavat obecné zavazné vyhlasky obce

« rozhodovat o vyhlageni mistniho referenda

e navrhovat zmény katastralnich Uzemi uvnitf obce, schvalovat dohody o zméné hranic
obce a o sluéovani obci

« volit starostu, mistostarosty a dalSi ¢leny rady obce a odvolavat je z funkce, stanovit pocet
¢lenl rady obce a pocet diouhodobé uvolnénych €Elenli zastupitelstva obce, zfizovat a
zru$ovat vybory, volit jejich pfedsedy a dalsi ¢leny a odvolavat je z funkce

« stanoveni vy8e odmén neuvolnénym ¢lenlim zastupitelstva obce

+ stanoveni vy$e osobnich a vécnych vydajd na ¢innost obecniho Gfadu a zvlastnich organt
obce

+ rozhodovat o spolupraci obce s jinymi obcemi a o formé této spoluprace

« rozhodovat a zfizeni a nazvech &asti obce, o nazvech ulic a dalSich vefejnych prostranstvi

+ udélovat a odnimat estné ob&anstvi obce a ceny obce

e rozhodovat o majetkopravnich Ukonech

« hospodafit s majetkem obce

+ stanovit druht mistnich poplatk(

+ Ukoly v oblasti Skolstvi, socialni péce, zdravotnictvi a kultury

« mistni zalezitosti vefejného pofadku

e sprava, tdrzba a provozovani zafizeni slouZicich k uspokojovani potfeb obyvatelstva-
uspokojovani potfeby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spojl, potreby informaci,
vychovy a vzdélani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany vefejného pofadku

« (Cistota obce, odvoz a likvidace odpadt, zasobovani vodou, odvadéni a isténi odpadnich
vod

« ukladani sankci podle zakona

«  zajistovani kulturniho, socialniho a hospodarského rozvoje obce
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e ochrana a tvorba Zivotniho prostiedi

Prehled zvlastnich organil zfizenych zastupitelstvem obce v souladu s ustanovenimi pfislu§nych
zakon:
1. Finanéni vybor

2. Kontrolni vybor

Obec nezfizuje pfispévkové organizace:

Obec zfizuje tyto organizacni slozky: 5
Obecni knihovna; Jednotka sboru dobrovoinych hasi¢l obce Libé&jovice, Nestanice, Cernéves

CL 3
Obecni Gfad

Obecni ufad ve smyslu citovaného zakona zejména:

+ pini dkoly, které mu ulozila rada obce, starosta obce nebo zastupitelstvo obce

¢ pomaha vyborlim v jejich ¢innosti

+ v oblasti pfenesené plsobnosti obce vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patfi do
plsobnosti zastupitelstva obce, rady obce a zvlastnich organli obce, piipadné komisi

+ rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvlastniho zakona

+  zfizuje UFedni desku

+ usmérfiuje po odborné strance pfispévkové organizace, organizacni slozky obce a zafizeni,
které si obec zfidila, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak

Clenéni obecniho tifadu - struény obsah &innosti vyplyvajicich ze zakont:

Starosta:

+ stoji v ¢ele obecniho uradu

+ zastupuje obec navenek

+ zajistuje hospodaieni obce podle schvaleného rozpoctu

+ ze své &innosti je odpovédny zastupitelstvu obce

+  zajistuje dozor nad pozemnimi komunikacemi spravniho tGzemi obce Libé&jovice

« odpovida za civilni obranu a ochranu obyvatelstva

«  zajistuje kontakt se sdélovacimi prostfedky

+ je odpovédny za plnéni Ukoli obecniho Gfadu v samostatné plsobnosti i pfenesené
pusobnosti

+ zabezpeluje plnéni usneseni zastupitelstva obce

+  zajiStuje ukoly v pfenesené plsobnosti obce vyplyvajici ze zvlastnich zakonu

+ plni tkoly zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpist, uzavira a ukoncuje pracovni pomér se
zamestnanci obce zafazenymi v obecnim Ufadu

* je nadfizeny zamé&stnanclm obce zafazenych do obecniho Ufadu, fidi a kontroluje jejich
¢innost

« vyslovuje stanoviska k projektové dokumentaci
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a pini dal$i akoly v oblasti:

« ochrany pfirody a krajiny, véetné povoleni ke kaceni dfevin rostoucich mimo les
+ odpadového hospodarstvi

«  Fizeni mistniho hospodarstvi

¢ spravy a Udrzby mistnich komunikaci

« majetkopravnich vztah(i k nemovitostem (smlouvy kupni, sménné, darovaci)

« vyhledavani podkladl o majetku pro zapis vlastnictvi do katastru nemovitosti

. zajistovani geometrickych planli véetné vyjadieni k rozdélovani ¢i scelovani pozemki
» navrhll obecné zavaznych vyhlasek

« provozu ¢istiren odpadnich vod a kanalizace

«  pfipominek k jizdnim Fadiim

«  bytového a nebytového fondu obce

- piipravy voleb a referenda, s&itani lidu, domu a bytl

Sekretariat - samostatna referentka Gfadu

« spisovna, evidence pisemnosti, archivace, skartace

« vedeni Ufedni desky

< tvorba mistniho ob&asniku

piiprava voleb a referenda, s¢itani lidu, domt a byt
administrativni prace

evidence stiZznosti

pfijem zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢.106/1990 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim

+ telefonni ustfedna

+ podatelna

« elektronicka posta

= internet pro vefejnost

+ pokladna

+  mistni a spravni poplatky

+  kopirovaci prace

+ ovéfovani shody opisl nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu
« evidence obyvatelstva

+ evidence hrobl

«  kulturé osvétové akce

« vystavovani a provadén i zmeén v Ufednich dokladech
*  10ZNnos posty

+ (&etni evidence hmotného a finanéniho majetku obce
»  Uc¢tovani, fakturace, bankovni styk

« rozbory hospodafeni a sestavovani navrhu rozpo&tu

« zpracovani mezd a platd

« zajistovani personalni agendy

« zpracovani piehled(, vykazl a statistik

« pofizovani a doplhiovani seznamu inventare

+  zajistovani inventarizaci

+ kontrola pokladni hotovosti a pokladnich dokladu
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vedeni agendy Czech point a zakladnich registri

Technicky pracovnik obce:

Zaméstnanec, zafazeny do obecniho ufadu na pracovni pozici ,technicky pracovnik®,
zabezpeluje zejména:

° o o e e o e °

technické zajisténi a organizaci Gdrzby a oprav technickych zafizeni budov v majetku obce
samostatné zajistovani technického provozu, montazi a servisni &innosti

spravu hibitova

spravu budov obce

zimnf udrzbu komunikaci

monitorovani pozemk{ s ekologickou zatézi (skladky)

drobnou udrzbu obecniho majetku

vedeni pracovni skupiny pracovnikll na vefejn& prospésné prace, obecné prospésné prace a
jiné prace, se kterymi byla uzavfena dohoda o praci konané mimo pracovni pomér

zastup za ostatni zaméstnance v rozsahu, uréeném starostou

souginnost s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva a rady v rozsahu
své ginnosti

Zaméstnanec eviduje a uklada pisemnosti, vzniklé vykonem jeho &innosti, v souladu se
spisovym a skartacnim fadem, popf. v souladu s jinymi pfedpisy obce

Cl. 4
Kontakty

Starosta: Jan Chrt

Mistostarosta: Jan Kieweg

Oficialni postovni adresa:; Obecni Ufad Libé&jovice, Lib&jovice 26, 387 72 Libé&jovice
Telefon: 383 382 064

E-mail: libejovice@tiscali.cz

Elektronicka podatelna: podatelna@libejovice.cz

ICO: 00667641

DIC: CZ00667641

dopoledne odpoledne
den od do od do
Pondéli 08:00 11:00 12:00 17:00
Utery ZAVRENO
Stfeda 08:00 | 11:00 l 12:00 | 17:00
Ctvrtek ZAVRENO
Patek 08:00 | 11:00 ] ZAVRENO

Kontakty

Jan Chrt - starosta obce: 606 692 079




CL 5
Zavérecna ustanoveni

Nedilnou soucasti organiza¢niho fadu je organizaéni struktura.

Schvalovaci ustanoveni
Organizacni fad obce schvalilo zastupitelstvo obce Libéjovice
usnesenim ¢islo: 7/2017/14a  ze dne: 9.6.2017
Tento organizaéni rad nabyva platnosti dne: 9. 6. 2017
V Libé&jovicich

Dne: 9. 6. 2017

starosta :

mistostarosta: ...




